关于核对2017-2018学年教师教学工作量的通知

各学院（含各临床学院）、中心、处：
     经前期反复测试，学校教务科已对2017-2018学年教师教学工作量完成系数设定与统计，现将启动各院系教师教学工作量的核对工作，具体安排如下：
一、核对时间：即日起——6月29日。
二、核对对象：所有承担本学年教学任务的授课教师。
三、核对操作流程如下：
（一）教师查询
教师输入工号、密码、验证码后登录教学管理系统，点击“我的工作量”，选择授课学年学期，在“工作量类型”中选择“教学工作量”，查询并逐一核对自己承担的每一条教学工作量。[image: ]
[image: ]理论/实验工作量=理论/实验课时*（课程系数+效益系数+政策系数）。核对无误后，点击“工作量确认”；如有问题，请及时联系学校教务科。
（二）教研室查询
各教研室负责人登陆教学管理系统，点击左下角“工作量”----“工作量查询”，[image: ]即可查看该教研室所有教师教学工作量，并可导出Excel表统计该教研室工作总量。
（三）院系查询
院系教学管理人员登录教学管理系统后，点击左下角“工作量”----“工作量查询”，即可查询本学院各教研室所有教师教学工作量，并可导出Excel表统计本学院工作总量。
[bookmark: _GoBack]请各院系组织授课教师认真核对，并于6月29日前将教师核准并签字确认的院系工作量汇总表交教务处教务科。
联系人及电话：周俊   65714669。
                                
 教务处
                               2018年6月6日
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